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CAPITULO |
DISPOSICOES INICIAIS
Clausula 1.2
Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar com a Agéncia para
a Modernizagdo Administrativa, I.P., doravante abreviadamente designada “AMA”, que tem por objeto
principal a prestagdo de Servicos de Fiscalizagdo e Coordenagdo de Segurancga e Saude em Obra da Empreitada

de Eficiéncia Energética no ambito do POSEUR na Loja de Cidad3do das Laranjeiras.

Clausula 2.2
Local da prestagao de servigos
Os servigos serdo prestados na Loja de Cidad3do das Laranjeiras, sita na Rua Abranches Ferrdo, n.2 10 - 1600-001

Lisboa.

Clausula 3.2
Prazo de execugao

1. Os servigos objeto do presente contrato devem acompanhar a duragdo da empreitada que tem um prazo
maximo estimado de 120 (cento e vinte) dias seguidos.

2. Apos a celebragdo do contrato, a AMA convocard o cocontratante para uma reunido de arranque da
execucdo dos servigos, na qual notificara o cocontratante da data de inicio da contagem do prazo de
execugao do contrato, que se prevé logo apds a entrega do PSS para a respetiva aprovagao.

3. Osservigos objeto do presente contrato contemplam a duragdo necessaria ao acompanhamento integral da
empreitada até a aprovagdo da conta final, sem prejuizo das obrigacGes acessorias, contratuais ou
legalmente exigidas, no periodo anterior a consignacdo e apds o termo do prazo do contrato.

4. Consideram-se obrigacOes acessorias as necessdrias a aprovagdao de PSS e a completa regularizagdo
administrativa da empreitada apds a recegdo provisoria da obra;

5. Os prazos previstos nos nimeros anteriores podem ser prorrogados a requerimento do cocontratante
devidamente fundamentado e/ou por iniciativa da AMA e por esta aprovados.

6. O prazo do contrato podera ser prorrogado, por motivos de atrasos no decorrer dos trabalhos de execugdo
da empreitada a fiscalizar, ficando o cocontratante obrigado a comunicar a AMA tal facto.

7. Se houver atraso na execugdo dos trabalhos objeto deste contrato, por factos imputaveis ao Cocontratante,
ou caso de for¢ca maior, a AMA concederd ao cocontratante a prorrogagao do prazo estabelecido em medida
igual a do atraso, ndo advindo para o cocontratante o direito a qualquer indeminizagéo.

8. Em caso de prorrogacdo de prazo, conforme descrito no ponto 6 da presente cldusula, a prorrogacdo de
prazo serd paga de acordo com o preco por dia da proposta e os meios efetivamente mobilizados durante a

referida prorrogacgao.
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Clausula 4.2
Prego base
1. O preco base é de 36.036,94€ (trinta e seis mil e trinta e seis euros e noventa e quatro céntimos), acrescido
de I.V.A. a taxa legal em vigor.
2. Sao excluidas as propostas cujo valor seja superior ao prego base no nimero anterior.
3. O preco referido no n.2 1 inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade ndo esteja
expressamente atribuida a AMA, designadamente:
a) Despesas com deslocagGes, transporte de bens, estadias e despesas de alimentagéo;
b) Encargos com telecomunicagdes;
c) Seguro de acidentes de trabalho;

d) Encargos decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licengas;

Clausula 5.2
CondigGes de pagamento

1. Pela execugdo dos trabalhos e pelo cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato, deve a
AMA pagar ao cocontratante a quantia correspondente a aplicagdo do prego unitdrio/dia indicado na
proposta, a quantidade de dias a realizar, a qual ndo pode exceder o prego base.

2. Os pagamentos a efetuar pela AMA tém uma periodicidade mensal, sendo o seu montante determinado de
acordo com o numero anterior.

3. Os pagamentos serao efetuados no prazo 30 dias a contar da data da recegao das faturas correspondentes,
as quais s6 podem ser emitidas apds o vencimento da obrigacdo a que se referem.

4. As faturas deverdo revestir a forma eletrénica, caso em que devem ser remetidos a AMA através de meio
de transmissdo escrita e eletrénica de dados para o Portal FEAP (Faturagdo Eletrénica na Administragdo
Publica) disponibilizado pela ESPAP.

5. O pagamento serad realizado para o NIB/IBAN indicado em documento bancario apresentado pelo
cocontratante o qual devera ser atualizado sempre que necessario.

6. Em caso de atraso no cumprimento das obrigagdes pecuniarias por parte da AMA, o cocontratante tem o
direito aos juros de mora sobre o montante em divida, nos termos previstos no artigo 326.2 do CCP e da Lei

n.2 3/2010, de 27 de abril.

Clausula 6.2
Patentes, Licengas e Marcas Registadas
1. Sdo da responsabilidade do cocontratante quaisquer encargos decorrentes da utilizagao, no fornecimento,

de marcas registadas, patentes registadas ou licencgas.
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Caso a AMA venha a ser demandada por ter infringido, na execugdo do contrato, qualquer dos direitos
mencionados no nimero anterior, o cocontratante indemniza-a de todas as despesas que, em consequéncia,

haja de fazer e de todas as quantias que tenha de pagar seja a que titulo for.

Clausula 7.2

Sigilo e conflito de interesses
O cocontratante obriga-se a observar sigilo quanto a informagdo e documentacgado, técnica e ndo técnica,
comercial ou outra, relacionada com a atividade da AMA ou qualquer outra entidade envolvida na execugao
do contrato.
A informacdo e documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem
objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a
execugao do contrato.
O cocontratante obriga-se ainda a respeitar a confidencialidade sobre todos os dados ou informagdes de
caracter funcional ou processual dos servicos da Administracdo Publica a que tenha acesso na execugdo do
contrato.
O cocontratante assume igualmente o compromisso de restituir, remover e destruir, no final do contrato,
todo e qualquer registo, eletrénico ou em papel, relacionado com os dados e processos analisados, incluindo
dados pessoais, e que a AMA |he indique para esse efeito.
O cocontratante, subcontratados, respetivo pessoal ou qualquer terceiro envolvido na prestagdo servigos
objeto deste procedimento obrigam-se, durante e apds a execugdo do contrato, a ndo participar como
concorrente ou subcontratado de qualquer dos concorrentes nem assessorar, por si ou por interposta
pessoa, qualquer concorrente a quaisquer procedimentos relativos a empreitada para a qual prestard
servigos de fiscalizagao.
O cocontratante obriga-se, de um modo especial, a guardar sigilo quanto ao conteldo e utilizagdo dos
sistemas de informacdo da responsabilidade da AMA, nos termos legalmente previstos, relativamente a
protecdo de dados pessoais e a protegao juridica de bases de dados.
Ap0s ter conhecimento de alguma violagao de dados pessoais o cocontratante notifica a AMA sem demora
injustificada, em prazo inferior a 48 horas.
O cocontratante garante que terceiros que envolva na execu¢do dos servicos respeitem as obriga¢des de

sigilo e confidencialidade constantes nos nimeros anteriores.

Clausula 8.2
Protegdo de dados
O cocontratante é obrigado a tratar todos os dados pessoais a que tiver acesso, de acordo com o previsto
no Regulamento Geral de Protecdo de Dados Pessoais aprovado pelo Regulamento (UE) 2016/679 do

Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016 (RGPD), devendo, nomeadamente:
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a) Tratar os dados pessoais apenas mediante instrugdes documentadas da AMA, incluindo no que
respeita as transferéncias de dados para paises terceiros ou organizagdes internacionais, a menos
que seja obrigado a fazé-lo pelo direito da Unido ou do Estado-Membro a que esta sujeito,
informando nesse caso a AMA desse requisito juridico antes do tratamento, salvo se a lei proibir tal
informagdo por motivos importantes de interesse publico;

b) Assegurar que as pessoas autorizadas a tratar os dados pessoais assumiram um compromisso de
confidencialidade ou estdo sujeitas a adequadas obrigagGes legais de confidencialidade;

¢) Adotar todas as medidas exigidas nos termos do artigo 32.2 do RGPD;

d) Garantir o cumprimento do RGPD, nas condi¢Ges aqui previstas, quando pretenda contratar um
subcontratante;

e) Tomar em conta a natureza do tratamento, e na medida do possivel, prestar assisténcia a AMA pelo
tratamento através de medidas técnicas e organizativas adequadas, para permitir que este cumpra
a sua obrigacdo de dar resposta aos pedidos dos titulares dos dados tendo em vista o exercicio dos
direitos previstos no capitulo Ill do RGPD;

f)  Prestar assisténcia a AMA no sentido de assegurar o cumprimento das obrigagdes previstas nos
artigos 32.2 a 36.2 do RGPD, tendo em conta a natureza do tratamento e a informagdo ao seu
dispor;

g) Consoante a escolha da AMA, apagar ou devolver-lhe todos os dados pessoais depois de concluido
o contrato, apagando as copias existentes, a menos que a conservacdo dos dados seja exigida ao
abrigo do direito da Unido ou dos Estados-Membros;

h) Disponibilizar a AMA todas as informagdes necessdrias para demonstrar o cumprimento das
obrigacGes previstas na presente clausula, facilitando e contribuindo para as auditorias, inclusive
as inspeg¢dbes, conduzidas pela AMA ou por outro auditor por esta mandatado.

2. A AMA, no caso de suspeitar de incumprimento do RGPD, pode notificar o cocontratante para este, no prazo
de 5 dias, demonstrar o total cumprimento do referido regulamento.

3. Caso o cocontratante ndao demonstre o total cumprimento do RGPD, seja porque ndo o demonstrou, seja
porque ndo o cumpre, a AMA fica autorizada a proceder a auditoria aos sistemas de informacdo do
cocontratante, ficando este responsavel por todos os custos dessa auditoria.

4. No caso previsto no numero anterior, a AMA poderd compensar os custos que tenha suportado com
eventuais quantias que sejam devidas ao cocontratante, ou através do acionamento da caugdo, caso esta
tenha sido prestada, ou através do recurso as retengdes que eventualmente tenham sido efetuadas.

5. No caso de se verificar algum incumprimento do RGPD por parte do cocontratante, este devera, no prazo de
10 dias, por fim ao incumprimento e demonstra-lo a AMA.

6. O ndo cumprimento do RGPD, por facto imputavel ao cocontratante, é considerado, para todos os efeitos,
incumprimento definitivo, podendo a AMA resolver o contrato, ao abrigo da alinea a) don.2 1 do artigo 333.2

do CCP.
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7. Caso o cocontratante impega ou ndo colabore na realizagdo da auditoria referida no n.2 3 da presente
clausula, a AMA podera resolver o contrato, por oposi¢do reiterada ao exercicio dos poderes de fiscalizagdo,

ao abrigo da alinea c) do n.2 1 do artigo 333.2 do CCP.

Clausula 9.2
Cessao da posi¢do contratual e subcontratagdo

1. O cocontratante ndo pode ceder a sua posi¢do no contrato ou subcontratar total ou parcialmente os
servigos incluidos no mesmo sem autorizagao prévia da AMA.

2. Nos casos de subcontratacdo, o cocontratante permanece integralmente responsavel perante o contraente
publico pelo exato e pontual cumprimento de todas as obriga¢cGes contratuais.

3. A subcontratacdo de prestagGes contratuais que envolvam o tratamento de dados pessoais carece de
autorizagdo prévia da AMA que devera ser realizada nos termos legalmente previstos para o efeito.

4. O cocontratante é responsavel pelo tratamento de dados pessoais no ambito da execucdo do contrato,

mesmo que seja realizado por subcontratado.

Clausula 10.2
Comunicagdes e notificagdes
1. Sem prejuizo de se acordarem outras regras quanto as notificagdes e comunicagdes entre as partes, estas
devem ser dirigidas para o domicilio ou sede contratual de cada uma nos termos previstos no contrato.
2. Qualquer alteracdo das informagGes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra
parte.
Clausula 11.2
Penalidades contratuais
1. Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, a AMA pode exigir ao cocontratante o
pagamento de uma sang¢do pecunidria, num montante a fixar em fun¢do da gravidade do incumprimento,
nos seguintes termos:
2. Pelo incumprimento do prazo fixado nos termos do n.2 1 da Clausula 32 do presente Caderno de Encargos,
de acordo com a seguinte formula:
VS=0,05xVxT
Em que,
VS = valor da san¢do pecunidria em euros;
V = valor do contrato;
T = nimero de dias de atraso,
3. Andocomparéncia de elementos da equipa de fiscalizagao, seja qual for o seu nivel e categoria, em qualquer
local da prestagdo de servigos ou fora dele, para o qual estava prevista a sua presenca, por razdes ndo

devidamente justificadas, devera ser compensada com um dia adicional de prestacdo de servico sem
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encargos para a AMA, ou, em alternativa, serd passivel de aplicagdo de uma sangdo pecunidria, por decisdo
da AMA, de montante a fixar em fun¢do da gravidade do incumprimento, até ao dobro do valor
correspondente ao periodo de auséncia, nos termos e limites previstos no artigo 329.2 do Cddigo dos
Contratos Publicos. Ndo havera lugar a aplicagdo da sangdo referida, no caso de o elemento da equipa de
fiscalizagdo ter sido substituido, em tempo oportuno, por outro de categoria igual ou superior.

Na determinagdo da gravidade do incumprimento, a AMA tem em conta, nomeadamente, a duragdo da
infragdo, a sua eventual reiteracao, o grau de culpa do cocontratante e as consequéncias do incumprimento.
A sancdo aplicada serd descontada na fatura imediatamente seguinte ao facto que a originou ou, caso tal
nao seja possivel, sera emitida nota de crédito.

O valor acumulado das sang¢des pecunidrias ndo pode exceder 20% do preco contratual, sem prejuizo do
poder de resolugdo do contrato.

Nos casos em que seja atingido o limite previsto no nimero anterior e a AMA decida n3do proceder a
resolucdo do contrato, por dela resultar grave dano para o interesse publico, aquele limite é elevado para
30 %.

A aplicagdo das sang¢Ges previstas na presente cldusula serd objeto de audiéncia prévia, nos termos previstos

no n.2 2 do artigo 308.2 do Cadigo dos Contratos Publicos.

Clausula 12.2

Gestor do contrato e diretor de fiscalizagdao da obra
O gestor do contrato, com a funcdo de acompanhar permanentemente a execugdo contratual, nos termos
e para os efeitos previstos no artigo 290.2-A do CCP, serd designado pela AMA no contrato.
O cocontratante deverd indicar a pessoa na sua organizagdo que sera responsavel pela execu¢do do
contrato, e que sera o interlocutor com o gestor do contrato designado pela AMA, bem como a pessoa
responsavel pelo tratamento de dados pessoais.
Na execugdo do contrato da empreitada, a AMA é representada pelo diretor de fiscalizagdo da obra, em
todos os aspetos relacionados com a obra, e pelo gestor do contrato, em todos os outros aspetos da
execucdo do contrato, salvo nas matérias em que, em virtude da lei ou de estipulagdo contratual, se
estabeleca diferente mecanismo de representacgao.
Sem prejuizo de outras limitagGes previstas no contrato, o diretor de fiscalizagdo da obra e o gestor do
contrato ndo tém poderes de representacdo da AMA em matéria de modificacdo, resolucdo ou revogacio
do contrato.
Na falta de estipulagdo contratual, durante os periodos em que se encontrem ausentes ou impedidos, o
diretor de fiscalizagdo da obra, o gestor do contrato sao substituidos pelas pessoas que os mesmos indicarem
para esse efeito, desde que, no caso do diretor de fiscalizagcdo da obra, a designa¢do do substituto seja aceite

pela AMA e comunicada ao empreiteiro.
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Clausula 13.2
Foro competente
Para a resolugdo de todos os litigios relativos, designadamente, a interpretagdo, execugdo, incumprimento,

invalidade, resolugdo ou reducgdo do contrato é competente o Tribunal Administrativo de Circulo de Lisboa.

Clausula 14.2
Legislagao aplicavel
Em tudo o omisso neste Caderno de Encargos, observar-se-a o previsto no Cédigo dos Contratos Publicos e

demais legislagcdo aplicavel ao setor da construgdo.

CAPITULO Il
OBRIGAGCOES DO COCONTRATANTE
Clausula 15.2
ObrigagGes principais do cocontratante
1. Sem prejuizo de outras obrigagGes previstas na legislagdo aplicavel, no caderno de encargos ou nas clausulas
contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o cocontratante as obrigagdes o exato cumprimento
do projeto, e suas altera¢des, do contrato, do caderno de encargos e do plano de trabalhos da empreitada,
em estrito cumprimento da legislacdo aplicavel, das disposi¢gdes contratuais e das boas normas da técnica.
2. 0O cocontratante estd obrigado e sera responsavel por:
a) Cumprir as clausulas do contrato e o estabelecido em todos os documentos que dele fazem parte
integrante;
b) Zelar pelo cumprimento do cronograma de execug¢do da obra;
c) Zelar pelo cumprimento do prego contratual da adjudicagdo da Obra;
d) Propor as medidas corretivas necessarias aos eventuais desvios de prazos e custos da obra, que se
venham a verificar;
e) Prestar a AMA, mediantes relatérios mensais e sempre que solicitado, toda a informacao relevante
relativa a custos, prazos, seguranca, salde, qualidade e ambiente;
f)  Atuar de acordo com a legislagdo portuguesa e comunitaria, nomeadamente em matéria de
Fiscalizagdo e em matéria de Seguranga, Higiene e Saude no Trabalho e Estaleiro.
g) Assegurar a Coordenagdo de Seguranga e Saude, de acordo com o Decreto-Lei n.2 273/2003, de 29
de outubro;
h) Cumprir, pontualmente, todas as disposi¢cdes regulamentares do caderno de encargos e demais
disposicdes normativas ndo expressamente referidas, que se encontrem em vigor e que se

relacionem com a empreitada;
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i)  Respeitar e fazer respeitar, no que seja aplicavel a empreitada a realizar e ndo esteja em oposigdo
com os documentos do contrato que venham a ser especificados, as normas portuguesas, as
especificacGes e documentos de homologagdo de organismos oficiais e as instrugGes de fabricantes
ou de entidades detentoras de patentes.

A AMA pode, em qualquer momento, exigir do cocontratante, a comprova¢do do cumprimento das

disposi¢Oes contratuais, regulamentares e normativas aplicaveis.

Clausula 16.2

Forma de prestacao do servigo
Para o acompanhamento da execugao do contrato, o cocontratante fica obrigado a manter no minimo, com
uma periodicidade mensal, reunides de coordenagdo com os representantes da AMA, das quais deve ser
lavrada ata a assinar por todos os intervenientes na reuniao.
As reunides previstas no numero anterior devem ser alvo de uma convocagdao escrita por parte do
cocontratante, o qual deve elaborar a agenda prévia para cada reunido.
O cocontratante fica também obrigado a apresentar a AMA, com uma periodicidade mensal, um relatério
com a evolugdo de todas as operagdes objeto dos servicos e com o cumprimento de todas as obrigacGes
emergentes do contrato.
No final da execug¢do do contrato, o cocontratante deve ainda elaborar um relatdrio final, discriminando os
principais acontecimentos e atividades ocorridos em cada fase de execugdo do contrato.
Todos os relatérios, registos, comunicagdes, atas e demais documentos elaborados pelo cocontratante

devem ser integralmente redigidos em portugués.
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CAPITULO Il
CLAUSULAS TECNICAS

Clausula 17.2

Enquadramento e area de intervengao

1. Afiscalizagdo da obra serd realizada nos termos da Lei n.2 41/2015, de 3 de junho e do Lei n.2 31/2009, de 3

de julho, do Decreto-Lei n2 273/2003 de 29 de outubro e do Cédigo dos Contratos Publicos todos nas suas

redagdes atuais e demais legislacdo aplicavel, sendo que o Dono de Obra nomeara um representante que

fara o acompanhamento da equipa de fiscalizagao.

2. Serd da competéncia do cocontratante acompanhar e fiscalizar os trabalhos nas areas de:

a)
b)
<)
d)
e)
f)
g

Envolvente Opaca;

Sistemas Técnicos de Aquecimento, Ventilagdo e Ar Condicionado (AVAC);
Sistemas Elétricos de Iluminagdo;

Sistemas de Gestdo de Energia (SGE);

Sistemas de Produgdo de Energia Elétrica Fotovoltaico (UPAC);

Seguranga contra incéndios em edificios (SCIE);

Gestdo de Residuos de Construcdo e Demoligdo.

3. Afiscalizagdo dos trabalhos devera incidir nos itens que a seguir se apresentam:

a)

b)

Condigdes de seguranga de execugdo dos trabalhos;

Controlo de qualidade de execugdo e dos projetos, incluindo a analise de todas as pecas do projeto
e a remedi¢dao completa do mesmo;

Controlo do programa de trabalhos;

Andlise de variantes construtivas;

Apreciacdo dos métodos de execucgdo;

Controlo de quantidades de trabalho;

Elaboragdo e controlo dos autos de medigao e respetivas revisdes de pregos;

Analise e controlo dos Boletins de Aprovac¢do de Materiais;

Elaboracdo de relatérios, emissdo de pareceres técnicos e avaliagdo das situagdes de obra para
efeito de pagamento ao empreiteiro;

Apreciacdo de reclamacgdes;

Contacto com outras Entidades, publicas ou privadas, que se venham a revelar importantes para o
normal prosseguimento dos trabalhos;

Analise e verificagdo das telas finais.
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Clausula 18.2
Objetivos e trabalhos a executar
1. A prestagdo de servigos tem como objeto assegurar os servigos necessarios de fiscalizacdo e coordenagdo
de todas as atividades relativas a empreitada identificada na cldusula 1.2 deste Caderno de Encargos,
incluindo ainda a coordenagdo, em matéria de seguranga e durante a sua execug¢do, de modo a permitir a
fiscalizagdo dos trabalhos, com especial incidéncia nos seguintes itens:
a) Controlo dos processos, qualidade e seguranga de construgao;
b) Controlo econémico, financeiro e controlo de prazos;
c) Informacgdo sobre o desenvolvimento dos fornecimentos e empreitada;
d) Controlo dos aspetos logisticos do estaleiro da empreitada e respetivas interfaces.
2. As fungbes relacionadas no numero anterior serdo realizadas através de tarefas especificas que se
relacionam nos artigos seguintes, sem caracter taxativo, podendo o cocontratante prosseguir as atividades,
exercer os direitos e competéncias atribuidas e praticar os atos que se revelem necessarios ou convenientes

aos fins e poderes atribuidos.

Clausula 19.2
Conformidade e operacionalidade da realizagdao dos trabalhos
1. O cocontratante obriga-se a realizar os trabalhos objeto do contrato, sem prejuizo do disposto nos nimeros
seguintes.
2. Os trabalhos devem ser executados de acordo com as regras da arte e em perfeita conformidade com o
solicitado no presente caderno de encargos e com as demais condi¢des técnicas previstas.
3. O cocontratante é responsavel perante a AMA por qualquer defeito ou discrepancia dos trabalhos objeto do

contrato, no momento em que seja executado.

Clausula 20.2
Sistema de informacgdo e controlo administrativo
O cocontratante ficard responsavel por criar e assegurar um sistema de informagdo e controlo
administrativo que vise:

a) Manter o dono da obra correta e permanentemente informado sobre a situacdo pormenorizada e
atualizada da empreitada objeto da prestacao de servigos;

b) Estabelecer os circuitos e suportes da informagdo que garantam eficazmente a permanente e facil
ligacdo entre todas as entidades e agentes envolvidas: Obra — dono da obra — Outras entidades
intervenientes;

¢) Garantir o acompanhamento administrativo das obras de acordo com as normas e procedimentos a

estabelecer entre a AMA e o cocontratante;
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d) Assegurar o processamento e registo atualizado de toda a informag&o produzida no ambito da prestagdo
de servigos do cocontratante e das suas respetivas atribuigoes;

e) Manter atualizado e operacional um banco de dados das atividades a cargo do cocontratante,
garantindo a sua coeréncia e integragdo com a base de dados do dono da Obra.

f)  Propor o fluxograma, acompanhado de memdria descritiva e justificativa, das ligacdes de rotina a
estabelecer com as atividades intervenientes;

g) Sempre que a AMA, ou o cocontratante entenderem ser necessario ao bom andamento dos trabalhos
a modificagdo do fluxograma aprovado, o cocontratante devera estudar e propor as adaptacdes
consideradas convenientes;

h) Organizar e manter permanentemente atualizado um arquivo de toda a documentagdo e informacgdo
técnica e administrativa relacionada com a prestagao de servigos e com o desenvolvimento das obras e
dos fornecimentos;

i) Elaborar mensalmente relatérios pormenorizados, contendo todas as analises pormenorizadas,
informagdes, dados e estatisticas recolhidas nas obras, pareceres, recomendag¢es e propostas
decorrentes da sua atuagdo no ambito das dreas funcionais, para cada. Este relatdrio, cuja estrutura
serd estabelecida em articulagdo com a AMA, deve ser entregue ao dono da obra, até ao dia 15 (quinze)
do més seguinte ao periodo de informagao respetivo;

j)  Garantir a apresenta¢do de todos os desenhos, em papel e em base informatica, das alteragbes e
aditamentos introduzidos ao projeto durante a execugdo das obras, a executar pelos empreiteiros e/ou
pelos projetistas e a promover a sua classificacdo;

k) Organizar e manter permanentemente atualizado, um registo informatico de toda a documentagdo e
informacdo técnica e administrativa relacionada com a prestagdo de servicos e com o desenvolvimento
das obras;

[) Elaborar e atualizar os registos dos consumos unitarios dos trabalhos realizados, designadamente para
verificar a orgamentacgao de trabalhos ndo previstos, mas necessarios a realizagdo da obra;

m) Proceder ao registo didrio das principais atividades desenvolvidas por todos os intervenientes;

n) Coligir a informacdo sobre o desenvolvimento da obra, incluindo reportagens fotograficas e
videogrificas.

o) Descrigdo pormenorizada de todos os trabalhos realizados pelo empreiteiro;

p) Analise, controlo e previsdo de tempos e prazos necessarios, comparando as estimativas baseadas no
realizado, com os planos de trabalho aprovados;

gq) Comparacgdo das caracteristicas da obra ja realizada, materiais, processos, equipamentos e solugdes
adotadas pelo empreiteiro, com as clausulas, condi¢cdes e caracteristicas estabelecidas pelo projeto,

pelo titulo contratual e pelas restantes disposi¢cdes em vigor.
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Clausula 21.2

Sistema de controlo

O cocontratante devera propor e implementar um sistema de controlo do planeamento, do progresso

fisico dos custos e das quantidades das obras e fornecimentos, que permita:

a)

b)

Analisar a metodologia de execugdo e as respetivas implicagées no plano de trabalhos do empreiteiro,
bem como as respetivas atualizagOes e revisdes se a elas houver lugar em sede de erros e omissdes
detetados em fase de obra e decorrentes de trabalhos a mais/a menos solicitados pelo dono da obra;
Manter a AMA correta e permanentemente informada de situagdes pormenorizadas e reais de
desenvolvimento dos trabalhos e da sua proje¢do e consequéncias, garantindo um sistema de registo e
decomposicdo das diversas atividades de modo a aproxima-la, sempre que possivel com artigos do
Mapa de Quantidades de Trabalhos da Empreitada;

Identificar e caracterizar os desvios no desenvolvimento dos trabalhos, e apontar as agdes necessarias
a sua corregdo ou eliminagdo com a antecedéncia adequada para que produzam efeitos;

Analisar, prever e controlar os prazos e custos necessdrios a execugao das obras, comparando o
realizado com o plano de trabalhos e cronograma financeiros, devidamente aprovado;

Garantir e assegurar o controlo contabilistico das obras com a produgdo dos autos de medicéo.

Clausula 22.2

Controlo do planeamento

Para assegurar o controlo do planeamento, o cocontratante deverd, entre outras, desenvolver as seguintes

atividades:

a)

b)

h)

Analisar e dar parecer fundamentado, em termos conclusivos, sobre os Planos de Trabalhos propostos
pelo Empreiteiro para aprovagao;

Analisar e dar parecer fundamentado sobre as metodologias de execugao propostas pelo empreiteiro e
sobre a sua interpretagdo e correta representagao no Plano de Trabalhos;

Efetuar a atualizagdo mensal e revisdo periddica dos Planos de Trabalhos;

Implementagdo das medidas aprovadas pela AMA a fim de recuperar eventuais atrasos e dar
cumprimento as datas estabelecidas;

Apreciar e informar acerca dos planos de mobilizacdo do empreiteiro, no que concerne a mao-de-obra,
equipamento, materiais e plano de estaleiro, incluindo as respetivas instalages provisodrias;

Atualizar o cronograma financeiro, em perfeita consondncia com o progresso real dos trabalhos;
Simular as repercussdes ao nivel de Cronograma Financeiro de diferentes op¢Ges ou de diferentes
solugdes de sequencialidade de agdes, calculando também o respetivo valor atualizado;

Fornecer as informagGes adicionais que a AMA venha eventualmente a solicitar, nomeadamente no
caso em que a AMA considerar que o Plano de Trabalhos ndao tem detalhe suficiente para o

acompanhamento e controlo do progresso;

AGENCIA PARA A MODERNIZAQAO ADMINISTRATIVA
RUA SANTA MARTA N°55 | 1150-294 LISBOA — PORTUGAL | + 351217 231 200
www.ama.gov.pt/ | facebook.com/ama.gov.pt

PAGINA 15 de 31

L £RinkK


http://www.ama.gov.pt/
http://www.facebook.com/ama.gov.pt

ana

i)

)

AGENCIA PARA A
MODERNIZAGAO
ADMINISTRATIVA

Efetuar a atualizagdo mensal dos mapas de quantidades de trabalho realizadas e por realizar, bem como
dos cronogramas financeiros;

Elaborar o projeto de Relatdrio Final a submeter a apreciacdo da AMA.

Clausula 23.2

Controlo do Progresso Fisico

Para assegurar o controlo do progresso fisico, o cocontratante deverd, entre outras, desenvolver as

seguintes atividades, de acordo com o discriminado no programa de trabalhos:

a)

b)

d)

Subdividir a empreitada em atividades de modo que a cada atividade corresponda uma parcela definida
de trabalho fisico, tendo em vista permitir uma estimativa da percentagem realizada;

Estimar quantitativamente o valor de cada atividade, com base nos precgos contratuais;

Registar mensalmente a percentagem realizada em cada atividade e transmitir esta informacdo a AMA;
Verificagdo do desenvolvimento das obras através, nomeadamente, da recolha, em Boletins de
Progresso semanal, dos dados de seguimento e fazé-los validar pelo Empreiteiro;

Registar diariamente as principais atividades desenvolvidas pelo Empreiteiro, incluindo as cargas de
mao-de-obra, equipamentos e materiais de construgdo utilizados nas diversas frentes de trabalho, de

acordo com o discriminado no programa de trabalhos de cada obra.

Clausula 24.2

Controlo de custos e quantidades

Para assegurar especificamente o controlo de custos e de quantidades das obras, o cocontratante deverd, entre

outras, desenvolver as seguintes atividades:

a)

b)

Implementar um esquema de recolha de elementos sobre o andamento das empreitadas que
possibilitem a conferéncia das quantidades de trabalho realizadas, e o estabelecimento das normas dos
respetivos autos de medicdo, dos materiais e equipamentos entregues e dos materiais usados;
Controlar e registar diariamente os trabalhos realizados (trabalhos contratuais, trabalhos a mais e
imprevistos), tendo em vista a quantificacdo dos valores orcamentais;

Controlar e registar com o respetivo mapeamento no espa¢o da aplicacdo dos diversos lotes dos
materiais e aprovar todos os materiais a aplicar em obra;

Controlar os materiais usados retirados das obras e garantir a sua entrega a AMA, de acordo com o
estipulado no contrato da empreitada;

Proceder mensalmente as medig¢Ges dos trabalhos e fornecimentos realizados, a elaboragdo dos autos
de medicdo da obra, que deverdo ser apresentados a AMA, nos primeiros 5 (cinco) dias de calendario
do més seguinte ao més a que se refere o auto, e informar e dar parecer sobre reclamacdes
eventualmente apresentadas pelo empreiteiro;

Determinar os pagamentos devidos ao empreiteiro;
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Elaborar a conta-corrente da obra, segundo as normas legais em vigor, bem como as previsdes mensais
da evolugdo dos pagamentos a efetuar ao empreiteiro, submetendo-os a aprovagdo da AMA;

Elaborar a conta final de cada empreitada;

Elaborar atempadamente todos os pedidos de trabalhos a mais e a menos em condiges de serem
submetidos a aprovacgdo, de acordo com normas ilegais em vigor;

Analisar e dar parecer fundamentado sobre eventuais precos novos, globais ou unitdrios, para trabalhos

apresentados pelo empreiteiro.

Clausula 25.2

Controlo de execugao

O cocontratante devera implementar um controlo da execugdo das obras que permita:

a)

b)

Verificar e comparar permanentemente os materiais, 0s processos, 0s equipamentos e as solugdes
técnicas adotadas pelo empreiteiro na execugao da obra, com as cldusulas, condi¢Ges e caracteristicas
estabelecidas no projeto, no contrato da empreitada e nas restantes disposicoes legais em vigor;
Analisar e assegurar a correta materializacdo dos projetos aprovados e as eventuais altera¢Ges dos
mesmos, verificando os parametros caracteristicos de cada instalagdo, em conformidade com os
projetos de execugdo respetivos;

Assegurar a realizagdo de todos os ensaios previstos nos cadernos de encargos dos projetos de

execugao, bem como propor outros que a fiscalizagdo entenda como necessarios para aferir a qualidade.

Clausula 26.2

Responsabilidades acessdrias do cocontratante

Para o efeito, entre outras, o cocontratante devera ainda realizar as seguintes ac¢Ges:

a)

<)

Indicar quais as inspecdes e ensaios a executar para os diferentes tipos de trabalhos e a sua
periodicidade, de acordo com o caderno de encargos do projeto, e participar na sua realizagdo, em
colaboragdo com os empreiteiros, os autores dos projetos e outras entidades especializadas;

Dar parecer sobre propostas apresentadas pelo empreiteiro no que respeita a alteracdes aos materiais,
equipamentos e processos de construgdo a utilizar na obra, recorrendo sempre que se julgue
necessario, ou a AMA assim o entenda, a ensaios de controlo em laboratério acreditado para o efeito;
Analisar as altera¢des que venham a ser introduzidas ao projeto patenteado para a empreitada, ou
aprovado para execucdo, verificando a adequagdo das solucgdes previstas e a sua conformidade com as
disposi¢Oes legais e regulamentares aplicaveis;

Analisar e verificar a conformidade dos materiais aplicados, dos equipamentos utilizados e dos
processos de construcdo envolvidos pelo empreiteiro da obra, implementando as a¢des necessarias,
nomeadamente comentando com parecer fundamentado no sentido da sua aprovagao ou rejeigao, e
informando sobre a documentagdo respetiva apresentada pelos empreiteiros e/ou demais entidades

intervenientes;
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Fiscalizar a qualidade das operagdes executadas pelo empreiteiro e verificar a implantagdo das partes
integrantes da obra e a sua geometria, antes e ao longo da sua execugdo, por forma a garantir a boa
execucdo e a correta materializagdo dos projetos aprovados;

Verificar a adequagdo do projeto as efetivas condi¢des no terreno, alertando atempadamente a AMA e
o autor de projeto para as incongruéncias que forem detetadas;

Controlar e participar na realizagdo dos ensaios laboratoriais da obra previstos no seu titulo contratual,
a efetuar pelo empreiteiro, e nos requeridos pela AMA, pelo(s) autor(es) de projeto ou por outras
entidades especializadas;

Analisar o plano de estaleiro e de outras instalagdes provisérias, verificando a sua qualidade e
conformidade com o estabelecido no contrato e legislacdo aplicavel;

Elaborar todas as recomendagdes julgadas convenientes, com o intuito de melhorar a qualidade de
execucao e verificar o cumprimento das condi¢Ges estabelecidas no titulo contratual;

Elaborar e participar, segundo as normas da AMA nos processos conducentes a montagem, colocagdo

em servigo, rece¢ao provisoéria e definitiva da obra ou partes dela.

Clausula 27.2

Seguranga e saude

No exercicio da coordenagdo de seguranca na fase de obra, o cocontratante devera assegurar as seguintes

fungdes:

a)

c)

e)

f)

AGENCIA

Afixar, atualizar e manter a comunicagdo prévia de inicio de trabalhos no estaleiro e comunicar
alteragdes relevantes a Autoridade das Condigdes de Trabalho, ACT;

Avaliar o plano de seguranca e saude a desenvolver pelo empreiteiro, indicando as atualiza¢des e
alteragOes necessarias;

Participar na planificagdo dos trabalhos a executar em obra para que, na preparagao dos trabalhos, quer
por parte do empreiteiro quer por parte dos subempreiteiros, seja garantida a aplicagdo das medidas
de prevengao em relagao aos riscos das atividades a executar previstas no PSS, ou no caso de omissdes,
sejam por estes formuladas as alteragGes adequadas;

Garantir que sejam efetuadas as adaptacGes ao PSS e as compilagGes técnicas, assegurando a sua
atualizagdo permanente, cabendo-lhe submeter a aprovacdo da AMA as propostas de alteragdo e de
aditamento aos PSS apresentadas pelos empreiteiros;

Fiscalizar a aplicacdo dos PSS e das disposi¢des legais, bem como das determinagdes provenientes das
autoridades publicas com competéncia fiscalizadora;

Assegurar que as verificagGes de seguranca se fagam de forma adequada e atempada, visando a ndo

utilizacdo de equipamentos que ndo oferecam seguranga;
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Exigir do empreiteiro a implementagdo das medidas necessarias para garantir a seguranga, devendo
promover a suspensdo de trabalhos até que se encontrem reunidas as condi¢cdes adequadas para a sua
execugao;

Verificar o cumprimento de obrigagdes legais e contratuais que sdao cometidas aos empregadores e aos
trabalhadores e propor as a¢des corretivas, sem prejuizo da suspensdo dos trabalhos no caso de perigo
grave e iminente;

Promover medidas para que o acesso ao estaleiro e frentes de trabalho seja reservado a pessoas
autorizadas;

Averiguar o nivel de informacgdo dos trabalhadores e da sua adesdo a prevencdo, devendo alertar o
Empreiteiro para situagdes que ndo respeitem as condi¢bes de seguranga;

Assegurar que os empregadores promovam a divulgacdo de informagdo sobre os riscos profissionais,
através de ac¢des de formagdo/divulgacdo dos PSS dirigidas aos trabalhadores;

Dar noticia imediata da ocorréncia de acidentes e participar na elaboragdo dos respetivos inquéritos;
Garantir nos termos do Decreto-Lei n.2 273/2003, de 29 de outubro, a comunicacdo a ACT dos acidentes
graves e impedir o acesso ao local do acidente de pessoas, maquinas e materiais até a recolha de
elementos para o inquérito;

Verificar a validade e adequacgdo dos registos das informag&es exigidas pelo regulamento de seguranca
e PSS que devem ser prestadas pelo empreiteiro e subempreiteiros, nomeadamente quanto a validade
e adequacdo das apolices de seguro, contratacdo de trabalhadores estrangeiros, inscricdo dos
trabalhadores na Seguranca Social, licengcas, homologacdes e certificagdes;

Organizar e manter o arquivo de todas as informagGes relativas a segurancga;

Criar e fazer funcionar as comissdes derivadas do cumprimento da lei, designadamente das condi¢des
de seguranca;

Prestar apoio e informacgdo as autoridades publicas competentes nas situagdes que digam respeito ao
dono da obra;

Avaliar os niveis de seguranca e elaborar um relatério mensal sobre os niveis de seguranga na obra.

Clausula 28.2

Articulagdo com o Dono de Obra

1. A fiscalizagdo atua com a supervisdo do representante da AMA (a designar pelos servicos competentes da

AMA) a quem sdo conferidos os poderes bastantes para a prestacdo de todos os esclarecimentos necessarios

ao desenvolvimento normal dos trabalhos.

2. Compete, ainda, a fiscalizagdo, designadamente:

a) Realizar pelo menos uma reunido semanal no local da obra, assegurando a elaboragdo das

respetivas atas, com a presenca de representantes da AMA, do empreiteiro, do diretor técnico, do
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fiscal coordenador e dos autores dos projetos quando necessario, e seguinte ordem de trabalhos
minima:

i. Duvidas de interpretacdo dos projetos;

ii. Aprovagdo de amostras (de acordo com orientagdes da AMA);

iii. Trabalhos a mais ou trabalhos a menos (de acordo com orientagdes da AMA);

Cumprimento do plano de trabalhos;
iv. Situacdo das medicBes, submissdo de faturagdo e processamento dos autos a
aprovagao;

v. Marcagdo de reunido de obra seguinte.
Obter do empreiteiro a identificacdo do diretor técnico, assumindo a sua responsabilidade pela
execucdo técnica da respetiva obra e comprometendo-se a executar essa fungao com proficiéncia
e assiduidade;
Obter do empreiteiro a constituicdo na obra de um espaco reservado de trabalho onde estejam
patentes e em bom estado de conservagdo o livro de registo das obras e um exemplar dos projetos,
do caderno de encargos e dos demais documentos a respeitar na execugao da empreitada, com as
alteragdes que nela hajam sido introduzidas;
Obter do empreiteiro a apresentagdo de novo plano de trabalhos e respetivo cronograma
financeiro e plano de pagamentos, sempre que hajam sido propostas e aprovadas alteragdes pela
AMA ao plano em vigor, resultantes, entre outros, de trabalhos a mais e a menos, para submeter a
aprovagdo da AMA;
Obter dos autores dos projetos o esclarecimento de duividas suscitadas na sua execugao;
Realizar com os representantes do empreiteiro uma reunido, a marcar com o dono de obra,
imediatamente a seguir a assinatura dos respetivos contratos com a descri¢do dos procedimentos
administrativos; cdpia do projeto anexa ao contrato; estrutura dos servigos e identificagdo dos
responsaveis; telefone, e-mail e fax para contactos;
Oficiar o empreiteiro, imediatamente a seguir a assinatura dos contratos, informando-o da
identificacdo do fiscal coordenador, e dos elementos da equipa de fiscalizagao;
Obter do empreiteiro a colocagdo dos painéis publicitarios conforme previsto no caderno de
encargos;

A Fiscalizacdo deverd estar presente na vistoria, para efeitos da rececdo provisoria das obras.

Clausula 29.2

Organizagdo e meios do cocontratante

1. Compete ao cocontratante o apetrechamento e obtencdo de todos os meios humanos e materiais que sejam
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necessarios a execugao das acdes a desenvolver na Fiscalizagdo da Obra, em conformidade com o previsto
neste Caderno de Encargos, bem como o estabelecimento do sistema de organizagdo necessario a perfeita
e completa execugdo das tarefas a seu cargo.

2. Os planos de mobilizagao de meios humanos e materiais serdo elaborados em concordancia com o plano de
trabalhos da obra e com o cronograma de mobilizacdo e tempos de afetacdo da equipa, devendo ser
ajustados e aprovados pelos servicos competentes do contraente publico.

3. Se a AMA verificar que os meios utilizados pelo cocontratante sdo insuficientes ou menos adequados a boa
execucdo dos trabalhos de sua atribuicdo, podera impor o seu reforgo, incluindo a aquisicdo de meios

materiais ou a sua modifica¢cdo ou substituicdo.

Clausula 30.2
Meios humanos

1. A mobilizagdo e sele¢do de todos os meios humanos necessdrios para a execugao dos trabalhos a cargo do
cocontratante sdo da sua inteira responsabilidade, obrigando-se a garantir que todos os seus agentes
coloquem a sua pericia, cuidado e diligéncia na realizagdo dos servigcos que lhe forem cometidos no ambito
da sua capacidade profissional.

2. A constituicdo da equipa de pessoal do cocontratante, a colocar no local da obra, serd a que melhor se
adapte as necessidades de desenvolvimento das ag¢des incluidas no ambito da Coordenagédo, controlo e
fiscalizagdo da obra, integrando as classes profissionais que forem necessarias.

3. Na&o obstante o mencionado nos pontos anteriores, os meios humanos técnicos minimos a afetar a prestagao
de servigos e as respetivas qualificagdes minimas exigidas sdo as seguintes:

a) 1(um) Diretor de Fiscalizacdo — com afeta¢do a obra de 50%

Engenheiro sénior com Licenciatura em Engenharia Eletromecanica, comprovada por fotocdpia da
cédula profissional com experiéncia comprovada em fiscalizagdo (no minimo de 15 anos de
experiéncia), que coordenara toda a equipa e que estara presente em todas as reunides de obra.

b) 1 (um) Fiscal residente — com afetagdo a obra de 100%

Engenheiro com Licenciatura em Engenharia Civil, comprovada por fotocdpia da cédula profissional
com experiéncia comprovada em fiscalizagdo (no minimo de 10 anos de experiéncia).

¢) 1(um) Coordenador de Higiene e Seguranca — com afeta¢do a obra de 50%

Possuir Certificado de Formagdo de Técnico Superior de Seguranca e Higiene do Trabalho e ter
experiéncia de 5 anos em Coordenacdo de Seguranca em Obra.
4. Serdo excluidas as propostas dos concorrentes cujos recursos apresentados ndo cumpram os requisitos
minimos exigidos no niumero anterior.
5. Nos termos do artigo 23.2 da Lei n.2 31/2009, de 3 de julho, alterada e republicada pela Lei n.2 40/2015, de

1 de junho, na sua versdo atual dada pela Lei n2 25/2018, de 14 de junho, o cocontratante deve, a data da
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celebragdo do contrato, proceder ao depésito junto do Dono da Obra dos documentos exigidos ao Diretor
de Fiscalizagdo, designadamente:
a) Termo de responsabilidade do Diretor da Fiscalizagdo, nos termos do n.2 4 do artigo 21.2 da Lei
n.2 31/2009, de 3 de julho na sua redagdo atual;
b) Comprovativo da contratagdo de seguro de responsabilidade civil valido, nos termos do artigo
24.2 da Lei n.2 31/2009, de 3 de julho na sua redagdo atual;
Nos termos do n.2 3 do artigo 23.2 da Lei n.2 31/2009, de 3 de julho na sua redagdo atual, os elementos
referidos no ponto anterior serdo mantidos pelo Dono de Obra, pelo menos, até ao termo dos prazos de
garantia, legal ou contratual, da Aquisicdo a que respeitem e de prescricdo da responsabilidade civil que
decorram.
Nos termos do Decreto-Lei n.2 273/2003, de 29 de outubro, o cocontratante deverd, a data da celebragdo
do contrato, proceder ao depdsito junto do Dono da Obra dos documentos exigidos relativamente ao
Coordenador de Seguranga em Obra:
a) Certificado comprovativo da qualificagdo do técnico designado para esta fungdo de
Coordenador de Seguranga em Obra (CSO).
b) Declaragdo de aceitacdo das funcdes, subscrita pelo coordenador de seguranga em obra, nos
termos do n.2 3 do artigo 9.2 do Decreto-Lei n.2 273/2003, de 29 de outubro.
O cocontratante devera manter, ao longo da execugdo do contrato, a equipa técnica apresentada na sua
proposta, em especial no que concerne a qualificacdo e experiéncia exigidas no presente caderno de
encargos.
Qualquer alteragdo a equipa técnica afeta a prestagao de servicos em causa dependerd de aceitagdo prévia
da AMA.
O cocontratante obriga-se a praticar um horario de trabalho idéntico ao horario praticado pelo empreiteiro
da empreitada de obras publicas. Neste horario, deverdo estar os meios humanos técnicos com a afetagao
indicada no n.2 3 da presente clausula.
As taxas para o trabalho normal e os recursos propostos, reportam-se ao horario de 40 horas de trabalho
semanal da Industria da Construgdo Civil. No caso de o Empreiteiro de Obras Publica vir a praticar outro
horario ou, passar a trabalhar em regime de turnos ou trabalho extraordindrio, ndo havera lugar a
remunerac¢do suplementar aos meios humanos técnicos, tendo esta o dever de fiscalizar normalmente os
trabalhos.
Sempre que se verifique necessidade de efetuar trabalhos durante feriados e/ou fins de semana, a
fiscalizacdo deverd assegurar os mesmos, sem qualquer encargo adicional para a AMA.
O cocontratante pode, caso assim o entenda e mediante prévia anuéncia da AMA, recorrer a intervengao de
quaisquer outros especialistas nos diversos ramos de Engenharia. Tal tipo de intervengdo nao implicara, no

entanto, qualquer encargo para a AMA, entendendo-se as referidas intervengSes como da inteira
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responsabilidade do cocontratante e em complemento da sua organizagdo, para efeitos de execugdo das
acGes que lhe estdo cometidas no ambito deste Caderno de Encargos.

14. A AMA reserva-se o direito de ordenar que seja retirado dos servigos cometidos ao cocontratante, qualquer
elemento do seu pessoal que, a seu exclusivo juizo, ndo tenha aptiddes para as funges que ocupe, ou haja
desrespeitado os colaboradores da AMA ou quaisquer outros intervenientes nas obras, ou ainda tenha
provocado indisciplina no desempenho dos seus deveres. A ordem devera ser fundamentada por escrito,
guando o cocontratante assim o exija, mas sem prejuizo da imediata suspensdo do pessoal indicado.

15. Cada um dos elementos a integrar na equipa de fiscalizagdo devera ser titular das habilitagbes ou
autorizagdes profissionais legalmente exigiveis, nos termos do anexo Il da Lei n.2 31/2009, de 3 de julho, na

sua redacdo atual.

Clausula 31.2
Substituicao das equipas
1. Qualquer alteragdo a composicdo da equipa indicada em sede de formagdo do contrato deve ser
previamente comunicada a AMA e sé serd aceite caso relina os requisitos minimos exigidos na clausula
anterior, podendo, para o efeito, ser solicitada informagao e documentagado adicional para confirmacgao dos
elementos curriculares apresentados.
2. Asubstituicdo referida no nimero anterior devera ocorrer da seguinte forma:
a) O cocontratante deverd, em 5 dias Gteis, identificar o seu melhor recurso considerando os
requisitos minimos exigidos e obter a aceitagao pela AMA;
b) O cocontratante devera assegurar que nos 5 dias Uteis apds a aceitagdo o recurso inicia a
prestacao do servigo.
3. Sempre que se constate a inadequacdo de algum elemento da equipa encarregue da execug¢do dos servigos
contratados, tendo em conta os requisitos exigidos e o comportamento comummente expectavel, podera a

AMA exigir a sua substituicdo, aplicando-se, com as devidas adaptacdes, o disposto nos nimeros anteriores.

Clausula 32.2
Diretor de Fiscalizagao
Constituem principais responsabilidades do diretor de fiscalizacao:
a) Emitir instrugdes, comunicagGes, notificagdes, boletins de progresso e demais documentos para os
empreiteiros, considerados necessarios a realizacdo da fiscalizacdo da obra;
b) Participar e secretariar reunides com a AMA, que permitam a analise do andamento dos trabalhos das
obras, e das agGes desenvolvidas pelo respetivo cocontratante;
c¢) Coordenar e secretariar as reunides e demais contatos que a AMA decida efetuar com entidades

intervenientes na execucdo da obra ou concessiondrias de servicos publicos, fazendo cumprir as
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decisdes dai resultantes. Preparar, acompanhar ou conduzir todas as visitas as obras julgadas
convenientes pela AMA;

Propor, convocar, coordenar e secretariar reunides com o empreiteiro, com os autores dos projetos ou
com quaisquer outras entidades, direta ou indiretamente ligadas as obras, a fim de analisar os trabalhos
em curso, esclarecer duvidas, estudar alteragGes ou identificar e encaminhar problemas a resolver;
Cumprir e fiscalizar as condi¢Ges estabelecidas no titulo contratual da obra, bem com as obrigacGes
contratuais para a AMA dos intervenientes no empreendimento;

Analisar, propor e elaborar pareceres claros e inequivocos sobre todas as questdes relativas a todos os
aspetos relacionados com a obra, nomeadamente as questGes de natureza técnica, relativamente a
revisdes de precos, pedidos de prorrogacdo de prazos, indeminizagGes e penalidades a aplicar aos
empreiteiros, andlise dos trabalhos adicionais, qualidade e segurancga dos trabalhos, entre outras;
Assegurar e promover diligéncias junto do empreiteiro para correcdo de desvios (quantidades,
qualidade, seguranga ou prazos) ou realizagdo de alteragdes relativas aos trabalhos previstos.
Assegurar o controlo de qualidade dos projetos de pormenores de execugdo a elaborar pelo
empreiteiro;

Efetuar o parecer a todas as altera¢des efetuadas ao projeto base, no decorrer da empreitada;
Assegurar o controlo de qualidade dos projetos, informando a AMA de todo e qualquer elemento em
falta e/ou inconsistente a nivel de projeto;

Analisar e informar sobre planos de trabalhos apresentados pelo empreiteiro;

Analisar e informar sobre os planos do estaleiro e outras instalagGes, verificando se estdo de acordo
com o estabelecido na legislagdo em vigor;

Promover e participar em reunides com o empreiteiro sobre o andamento dos trabalhos. E obrigatéria
a presenca do diretor da fiscalizacdo em todas as reuniGes com o cocontratante;

Analisar e elaborar os autos de medicdo e as faturas apresentadas pelo empreiteiro, remetendo a AMA,
para aprovacdo final e devido encaminhamento ao gestor de contrato;

Elaborar relatdrios mensais sobre o andamento dos trabalhos devendo incluir fotografias em nimero
suficiente mostrando o avango das obras e facultando os respetivos negativos ou suporte digital se para
tal o solicitado;

Elaborar mensalmente, ou sempre que solicitado pela AMA ou os seus representantes, uma analise
critica da obra ou obras em curso;

Assegurar as interfaces técnicas e operacionais, designadamente com todos os projetistas, quer sejam
autores do projeto base, quer sejam autores de projetos variantes, analisando e revendo todos os
projetos relativos as obras a executar;

Previamente a aquisicdo ou encomenda de materiais ou equipamentos, por parte do empreiteiro, o

diretor de fiscalizagdo devera analisar e efetuar parecer, submetendo a aprova¢do da AMA de todos os
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materiais e equipamentos previstos na empreitada, através de fichas técnicas individualizadas
designadas de Boletins de Aprovagdo de Materiais (BAM);

Analisar e efetuar parecer sobre as telas finais da empreitada;

Analisar e propor a aprovagao da AMA a realizagdo de eventuais trabalhos a mais que se entendam
serem necessarios e devido encaminhamento ao gestor de contrato;

Elaboragdo de mapas de trabalhos a mais, tendo em vista a celebragdo de contratos adicionais com o
empreiteiro, a submeter a aprovagdo da AMA, com o devido encaminhamento ao gestor de contrato;
Participar e secretariar reunides que permitam a analise do funcionamento dos trabalhos e das a¢des
desenvolvidas;

Propor, participar e secretariar reunides com o empreiteiro, com o autor do projeto ou com outras
entidades, direta ou indiretamente ligadas a obra, a fim de analisar os trabalhos em curso, esclarecer
duvidas, estudar alteragdes ou identificar e encaminhar problemas a resolver;

Preparar, acompanhar ou conduzir todas as visitas a obra julgadas convenientes pelo chefe da
fiscalizagdo;

Acompanhamento, analise e quantificagdo de todos os avangos ocorridos na realizagdo da obra;
Analisar e informar, em termos conclusivos, os planos de trabalho propostos pelo empreiteiro, relativos
aos trabalhos contratuais e a eventuais trabalhos adicionais;

Atualizagdo das estimativas das matrizes de consumos unitarios, a fim de estarem disponiveis sempre
que houver necessidade de as utilizar, designadamente para verificar a orcamentacdo de trabalhos nédo
previstos, mas essenciais a realizacdo da obra;

Fornecimento de todos estes elementos (dados de avango e estatistica de consumo);

Identificacdo e caracterizagdo dos principais desvios verificados, propondo, fundamentalmente, as
acdes necessarias a sua compensacdo - parcial ou total - ou a sua eliminagdo futura;

Implementagdo das medidas aprovadas pelo dono da obra, a fim de recuperar eventuais atrasos, de
forma a dar cumprimento as datas estabelecidas;

Atualizacdo das estimativas de tempos para os trabalhos ainda ndo realizados, tendo em conta as
estatisticas efetivamente verificadas no decurso dos trabalhos realizados;

Atualizagdo periddica dos cronogramas financeiros previsionais da empreitada de construgao, tendo
em conta as analises anteriores e as regras de revisdo de precos em vigor.

Proceder, em conjunto com o empreiteiro, as medi¢des dos trabalhos executados mensalmente e
necessarios a elaboragdo dos autos de medi¢cdo e informar sobre reclamagdes eventualmente
apresentadas pelo empreiteiro;

Medir e controlar, em conjunto com o empreiteiro, os trabalhos realizados a mais e a menos e proceder
a estimativa dos seus valores orgamentais, utilizando as matrizes de consumos unitarios;

Determinar, com base nas alineas anteriores e nas férmulas de revisdo de pregos, os pagamentos

devidos ao empreiteiro;
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Elaborar a conta corrente da obra, segundo as normas legais em vigor;

Controlar e verificar todas as faturas emitidas pelo empreiteiro, devendo propor ao gestor de contrato
e a AMA a sua satisfagdo ou a sua rejeigdo;

Apreciar as reclamagbes do empreiteiro ou fornecedor e negociar conjuntamente com a AMA, novos

precos para eventuais trabalhos ndo previstos;

mm) Elaborar previsGes sobre a evolugdo mais provavel no que respeita a pagamentos a efetuar ao

empreiteiro e consequentes “cash-flows";

nn) Participar nos processos conducentes a recegdo provisdria e definitiva da obra, nomeadamente nas

vistorias técnicas e elaborando a conta final da empreitada;

00) Elaborar os cronogramas financeiros previsionais e, tendo como referéncia as dotacdes orcamentais

disponibilizadas para a obra, informar sobre eventuais saldos a apurar ou refor¢os de dotagdo a

promover.

Clausula 33.2

Equipa de Fiscalizagdo

Ao diretor de fiscalizagdo e ao fiscal residente competird controlar, com especial relevancia, as seguintes agdes:

a)

b)

Controlo administrativo e financeiro da obra, incluindo a elaboragdo de relatérios mensais com
informacdo desagregada a varios niveis (relatérios globais, relatdrios financeiros, relatdrios de
execucdo fisica e outros), contendo todas as andlises, informacGes, pareceres, recomendagdes e
propostas decorrentes da sua atuagao;

Assegurar as interfaces técnicas e operacionais, designadamente com todos os projetistas, quer sejam
autores do projeto base, quer sejam autores de projetos variantes, analisando e revendo todos os
projetos relativos as obras a executar;

Assegurar o controlo mensal de execuc¢do da obra e respetivos autos de medicdo;

Analise das pecas de projeto;

Garantir a manutencdo de registo de pegas de projeto, incluindo todas as alteragdes e incluindo
emissGes eventualmente realizadas;

Garantir a manutencdo de registo de correspondéncia entre as diversas entidades envolvidas na
execucdo da obra;

Assegurar a permanente disponibilidade da informagdo atualizada necessaria a AMA no seu
relacionamento com todas as entidades intervenientes;

Elaborar atas de reunido;

Coordenar, controlar e impulsionar a implementagdo do plano de seguranca e salde da empreitada
nos termos da legislagdo em vigor, assumindo, portanto, o énus legal no que respeita a coordenagdo
de seguranca;

Aniélise e validacdo das telas finais da empreitada;
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Compilagdo técnica, conforme se encontra detalhada no Decreto-Lei n.2 273/2003, de 29 de outubro,
e dossier da empreitada;

Elaborar as recomendagdes julgadas convenientes a fim de melhorar a qualidade de execugao;
Apreciar e informar sobre os planos de mobilizagdo do empreiteiro, no que concerne a mao-de-obra,
equipamentos e materiais;

Apreciar e dar parecer sobre os métodos construtivos, planos de betonagem, escavacdo, cofragens,
obras auxiliares, métodos e planos de montagem de equipamentos propostos pelo empreiteiro, etc.;
Informar a AMA ou o seu representante da conformidade ou ndo de todos os trabalhos;

Coordenar a execucdo dos trabalhos relativamente a eventuais implicagdes com outras infraestruturas
em funcionamento nas proximidades da obra;

Acompanhamento dos trabalhos nas varias frentes de atividade da obra;

Inspecionar e acompanhar os trabalhos em estaleiro, tendo em vista a qualidade dos materiais e a
qualidade da execucdo e a verificagdo dos processos construtivos;

Andlise da qualidade dos materiais e dos relatdrios laboratoriais respeitantes a comprovagao da
mesma;

Inspecionar e acompanhar os despejos nos locais utilizados pelo empreiteiro em termos de vazadouros
provisorios e definitivos autorizados;

Inspecionar o estaleiro da obra montado pelo empreiteiro e verificar o equipamento quanto a sua
operacionalidade e seguranca e o quadro de pessoal posto na obra, de acordo com o que for proposto
pelo empreiteiro no plano de trabalhos;

Emitir parecer quanto a aceitagdo ou solicitagdo de retirada e substituicdo do pessoal técnico de chefias
do empreiteiro;

Apreciar e informar, com antecedéncia, sobre a qualificacdo e o nivel de comportamento profissional
dos meios humanos intervenientes do empreiteiro, pelas diversas valéncias profissionais;

Analisar as qualificagGes dos fornecedores de equipamentos e servigos;

Verificar a implantacdo das partes integrantes da obra e sua geometria ao longo da realizacdo da obra;
Afericdo de todos os trabalhos de preparacdo, implanta¢do, colocagdo, aplicagdo e montagem de
equipamentos hidraulicos e hidromecanicos.

Verificar as areas efetivamente ocupadas pela obra, quer durante a fase construtiva quer em termos
definitivos;

Controle das condigOes de seguranga dos trabalhadores, garantindo o cumprimento das normas de
seguranga em obra;

Controlar a aptiddo profissional e o nivel de comportamento da mao-de-obra interveniente;

Participar na realizagdo dos ensaios previstos no titulo contratual em colaboragdo com o empreiteiro,
o autor do projeto e outras entidades especializadas;

Apreciar e dar parecer sobre eventuais reclamagdes do empreiteiro ou de terceiros;
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ff)  Elaborar relatérios devidamente documentados sobre ocorréncias verificadas no desenvolvimento dos
trabalhos da empreitada;

gg) Participar na recegdo provisoria da obra.

Clausula 34.2
Equipa de Seguranga
Ao coordenador de seguranga competird controlar a seguranca dos trabalhos em curso e contribuir para o seu
elevado nivel através de:

a) Apoiar a AMA na elaboracdo e atualizacdo da comunicagdo prévia, recolhendo todas as informagdes e
declaragdes necessarias;

b) Apreciar o desenvolvimento e as alteracGes do plano de seguranca e saude para a execucdo da obra e,
sendo caso disso, propor a entidade executante da obra as alteragdes adequadas com vista a sua
validagdo técnica;

c) Analisar a adequabilidade da ficha de procedimentos de seguranga e, sendo caso disso, propor a
entidade executante as altera¢Ges adequadas;

d) Verificar a coordenagdo das atividades das empresas e dos trabalhadores independentes que intervém
no estaleiro, tendo em vista a prevencdo de riscos profissionais;

e) Promover e verificar o cumprimento do plano de seguranca e saide, bem como das outras obrigacGes
da entidade executante, dos subempreiteiros e dos trabalhadores independentes, nomeadamente no
que se refere a organizagdo do estaleiro, ao sistema de emergéncia, as condi¢bes existentes no estaleiro
e na drea envolvente, aos trabalhos que envolvam riscos especiais, aos processos construtivos especiais,
as atividades que possam ser incompativeis no tempo e no espago e ao sistema de comunicagdo entre
os intervenientes na obra;

f) Coordenar o controlo da correta aplicagdo dos métodos de trabalho, na medida em que daqui decorram
influéncias na seguranca e saude no trabalho;

g) Promover a divulgacdo reciproca entre todos os intervenientes no estaleiro de informacdes sobre riscos
profissionais e a sua prevengdo;

h) Registar as atividades de coordenacdo em matéria de seguranca e saude no livro de obra, nos termos
do regime juridico aplicavel ou, na sua falta, de acordo com um sistema de registos apropriado que deve
ser estabelecido para cada obra;

i)  Assegurar que a entidade executante tome as medidas necessdrias para que o acesso ao estaleiro seja

reservado a pessoas autorizadas;
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Realizar, mensalmente e sempre que necessario ou que seja solicitado pela AMA, relatérios
descrevendo as condigGes de seguranga e o cumprimento das regras estabelecidas;

Efetuar inquéritos e analises pormenorizadas sobre todos os acidentes ocorridos, causa de danos
humanos e/ou materiais.

Elaborar notas informativas e disposi¢cdes sobre as condi¢gdes de seguranca e saude das obras;
Inspecionar o estaleiro das obras montado pelo empreiteiro e verificar o equipamento quanto a sua
operacionalidade e seguranga e o quadro de pessoal posto na obra, de acordo com o que for proposto
pelo empreiteiro no plano de trabalhos;

Controlar as condi¢Ges de seguranca dos trabalhadores, garantindo o cumprimento das normas de
seguranga em obra;

Participagdo em reuniées mensais com o coordenador de segurancga do empreiteiro;

Promover agbes de informacdo a todos os intervenientes na empreitada sobre normas, métodos e
regras de seguranca e implementar fichas de informac&do de seguranca para os diversos trabalhos;
Fiscalizar a aplicagdo do plano de seguranca e saude e das disposi¢des legais indicadas pelo coordenador
de seguranga do empreiteiro, bem como das determinagdes provenientes das autoridades publicas com
competéncia fiscalizadora;

Avaliar o funcionamento dos servigos de seguranca, higiene e salde no trabalho.

Clausula 35.2

Ensaios e testes de Controlo

1. O laboratério do empreiteiro respondera pela execugdo dos ensaios e testes de controlo dos trabalhos que

nao sejam efetuados em laboratérios especializados, ou ndo sejam colocados em obra ja com certificacdo

feita por laboratério homologado. Com tal finalidade poderdo ser postos a disposicdo deste setor, as

instalagOes e equipamentos necessarios a execugao dos ensaios tidos por convenientes.

2. O empreiteiro procederd também, na presenca de representantes da fiscalizagdo, as verificagdes e ensaios

previstos nos regulamentos das diferentes especialidades que forem apliciveis ou que no entender da

fiscalizagdo devam ser efetuados.

Clausula 36.2

Prazos e condigGes de apresentagao dos trabalhos de fiscalizagao

1. No desenvolvimento do trabalho de fiscalizagdo deverao respeitar-se os seguintes prazos e condi¢Oes de

apresentacao:

a) Os relatérios mensais sobre a situacdo da obra, deverdo ser entregues nos dez dias Uteis
subsequentes ao ultimo dia do més;

b) As notas técnicas solicitadas pela AMA, devem ser entregues no prazo de cinco dias Uteis;

c) As atas de reunido deverdo ser entregues no prazo de 2 dias Uteis ap0s a respetiva realiza¢do, para

anadlise e posterior assinatura de todos os intervenientes;
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d) As avaliagOes das situagGes mensais da obra, para efeito de pagamento ao empreiteiro, deverdo
ser feitas num prazo de 2 dias Uteis apds a sua recegao;
e) Nos restantes casos, de acordo com calendarizagdo estabelecida com o diretor da fiscalizagdo.
2. Em qualquer das situagdes e sempre que a AMA assim o determine, a fiscalizagao apresentara trés
exemplares de todos os documentos técnicos produzidos, com a correspondente cdpia em suporte
magnético (em formato a definir) bem como de um transparente de todas as pegas desenhadas (e

correspondente cdpia em suporte magnético, em formato DXF e/ou DWG) que tiver de elaborar.

Clausula 37.2
Meios de organizac¢ao e informacgao

1. Compete ao cocontratante organizar e gerir integralmente todos os sistemas que considerar necessarios
para atingir os objetivos e realizar as tarefas anteriormente descritas, a fim de garantir que a obra seja
realizada com o maximo nivel de qualidade, seguranca e bem assim de acordo com os planos e programas
estabelecidos.

2. O cocontratante devera dar especial atengdo a montagem e definicdo dos circuitos de informacéo
necessarios a realizagdo de todas as suas agoes.

3. E obrigagdo do cocontratante apresentar, no inicio do contrato, organigramas funcionais adequados, bem
como a descricdo dos sistemas, acOes e circuitos que adotara para recolha, tratamento e registo de
informacdo.

4. O cocontratante devera apresentar, no inicio do contrato, para aprova¢dao da AMA, os seguintes elementos:

a) Lista completa de todas as atividades em que decomp&e a obra para efeitos de planeamento e
programacao, tendo em conta os planos de trabalhos apresentados pelo empreiteiro.

b) Esta lista deve apresentar um grau de desagregagdo superior ao da lista de artigos incluida no
caderno de encargos relativo a empreitada.

c) Para cada atividade da lista acima referida, deverdo ser indicadas as quantidades respetivas, bem
como os consumos estimados de mado-de-obra e de materiais e de uso de equipamentos. Estes
recursos (mao-de-obra, materiais e equipamento) deverdo ser desagregados segundo o critério
adotado nos planos de trabalhos do empreiteiro, salvo se houver determinagdo em contrario por
parte da AMA.

5. Devera o cocontratante dispor de meios colocados em obra, que permitam o registo semanal de todos os
dados necessdrios e suficientes a descri¢cdo dos trabalhos realizados, dos consumos efetivados e dos valores

orcamentais acumulados. Estes meios serdo utilizados com dois fins distintos e paralelos:
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Fornecer ao cocontratante a base de informagdo ao desenvolvimento das analises necessarias ao
planeamento e a programacdo da obra, usando todos os meios complementares que entender
convenientes;

Fornecer a AMA, cdpia integral dos dados e elementos registados nos meios obrigatoriamente
localizados na obra e constituir as bases de dados que a AMA entender convenientes, as quais o
cocontratante poderd também utilizar para desenvolver as analises de planeamento e controlo que

julgar pertinentes.

CAPITULO IV
ESPECIFICACOES DA EMPREITADA

Clausula 38.2

Caracteristicas da Empreitada

1. AEmpreitada de Eficiéncia Energética na Loja de Cidad3do das Laranjeiras e uma obra financiada pelo POSEUR

- Programa Operacional Sustentabilidade e Eficiéncia no Usos de Recursos, inserida no Portugal 2020.

2. AcEficiéncia Energética na Loja de Cidaddo das Laranjeiras consiste num conjunto articulado de medidas que

apesar de serem consideradas individuais para efeitos da candidatura ao POSEUR, sé em conjunto e

implementadas de acordo com um projeto de execugao integrado, permitirdo atingir as metas previstas.

3. As medidas de eficiéncia energética sdo:

a)

c)

d)

Envolvente Opaca - Isolamento térmico na cobertura horizontal do piso 1 e 2, com recurso a lajetas
térmicas, para trafego pedonal privado, colocadas diretamente sobre o suporte ja existente;
Sistemas Técnicos de Aquecimento, Ventilagdo e Ar Condicionado (AVAC) - Substituigdo do sistema
de expansdo direta existente por equipamentos também de expansdo direta eficientes
complementado com a instalagdo de um sistema de renovagdo de ar;

Sistemas Elétricos de lluminagdo — Substituicdo da iluminagao normal e de seguranga existente por
iluminagdao com tecnologia LED;

Sistemas de Gestdo de Energia (SGE) — Instalagdo de um sistema de SGE para medi¢do do consumo
global de energia da instalagdo;

Sistemas de Producdo de Energia Elétrica Fotovoltaico (UPAC) — Instalagdo de um sistema solar

fotovoltaico em regime de autoconsumo.

4. A empreitada terd um planeamento detalhado dos trabalhos por forma a minimizar o impacto da paragem

no funcionamento das diferentes entidades que integram a Loja de Cidad3o, assim como manter a garantia

do atendimento ao cidad3o, salvaguardando que a Loja de Cidaddo mantém o seu funcionamento durante

todo o periodo em que decorre a empreitada.
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